



KOP SURAT

[Nama Perusahaan/Pemohon]
[Alamat Perusahaan/Pemohon]
[Nomor Telepon]
[Alamat Email]
[Kota], [Tanggal]

Kepada Yth,
Bapak/Ibu Kepala Dinas [Nama Dinas yang Berwenang]
[Alamat Dinas yang Berwenang]
[Nama Kota/Kabupaten]

Perihal: Permohonan Izin Pemasangan Reklame [Reklame Konstruksi Ringan]

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama	:	[Nama Pemohon]
Jabatan	:	[Jabatan Pemohon]
Perusahaan	:	[Nama Perusahaan]
Alamat	:	[Alamat Perusahaan]
Kelurahan	:	[Kelurahan]
Kecamatan	:	[Kecamatan]
No. Telepon/WA	: 	[Nomor Telepon]

Bersama surat ini, kami bermaksud untuk mengajukan permohonan izin pemasangan reklame sebagai berikut :
Data Reklame 1 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 2 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 3 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 4 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 5 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 6 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	

Adapun dokumen pendukung yang kami lampirkan sebagai syarat permohonan izin ini adalah sebagai berikut:
Persyaratan Izin Penyelenggaraan Reklame Baru Ringan: ( Reklame Spanduk, Umbul - umbul, Banner, Baliho dan Bandir, Reklame Melekat Sticker, Grafiti, dan Mural, Reklame Selebaran / Brosur, Reklame Berjalan termasuk pada kendaraan, Reklame Udara, Reklame Film / Slide, Reklame Peraga (Balon Menari)
1. Surat Permohonan
2. NIB dan Lampiran KBLI Usaha
3. Fotokopi KTP Pemilik dan atau penyelenggara reklame
4. NPWP (Badan Usaha / Pribadi)
5. KSWPD Pajak
6. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak
7. Surat Jaminan Pembongkaran Reklame (sesuai perwali 12 tahun 2020 pasal 27) 
8. Foto Geotag atau lokasi Titik Reklame
9. Akta Perusahaan apabila berbadan hukum
10. Foto / Konten Gambar Reklame yang akan dipasang

Demikian permohonan ini kami sampaikan. Besar harapan kami agar permohonan ini dapat segera diproses dan disetujui. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
[Nama Pemohon]
[Jabatan]
[Nama Perusahaan]

